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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Artes
Minislerio de Cullura y Depaorles

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguienie:

LESLY ALEJANDRA GONZALEZ

Nombre complelo del Conlralisia; HERNANDEZ Cul: 3016 59532 0101

Numero de conirato; DGA-029-35-2024 - Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS L Nit del Contralista: 89792458

Numero de Faclura: 2217888706 .~ Serie: EAB9AB06 —
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 Periodo del Informe: MAYO

Monlo Tolal del Conlralo Q38,580.65 Plazo del Conlrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administrativa donde presla
los servicios: ASUNTOS JURIDICOS

Objelivos del Conlralo:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para ASUNTOS
JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos lécnicos, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacion, sin
ser eslas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Se apoy6 en la digitalizacidn de toda la documenlacidn que obra en los archivos fisicos de la Delegacion de Asunlos Juridicos de

a F 5 N " .
) las Arles de afos anteriores, para que los mismas puedan ser enviados al archivo general.

b) Se apoyo en la digitalizacidn de correspondencia ingresada y egresada a la Delegacién de Asuntos Juridicos de las Artes.

Se apoyo en la conformacion de expedienles de los distinlos procesos que se diligencian en la Delegacion de Asunlos Juridicos

¢ de las Arles.

d) Se apoyo en la atencion al personal que se presentia a la Delegacién de Asunlos Juridicos para ser nolificados cuando asi lo
requiera |a Direccion de Asunlos Juridicos del Despacho Superior.

e) Se apoyd en la coordinacidn de reuniones que se llevan a cabo en la Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes y la

elaboracion de ayudas de memoria, aclas y otros documentos.
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